PROCESSO LICITATORIO 003/2018
TOMADA DE PREGO 001/2018

O Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Carandai-MG, através de sua Comissao Especial de
Licitacdo, nomeada pela Portaria 228/2018, de 17 de maio de 2018, torna publico, para conhecimento
de todos os interessados, que realizara Licitagao Publica, nos termo da Lei Federal n° 8.666/93, para
contratagdo de empresa ou pessoa fisica especializada para a prestagéo de servicos de assessoria
juridica junto ao Instituto de Previdéncia, em observancia ao principio da isonomia e da estrita
vinculag&o ao instrumento convocatorio.

Os envelopes, juntamente com o Credenciamento deverdo ser protocolados e entregues na sala de
reunides, no 5° Andar da Prefeitura Municipal de Carandai, situado na Praga Barédo de Santa Cecilia,
68, Centro na data e horario informado abaixo:

Data: 08/06/2018
Horario: 09h00min.
Nao sera tolerado atraso na entrega dos envelopes.

O inicio da sessao publica e abertura dos envelopes ocorrera imediatamente apds o recebimento dos
envelopes protocolados.

Processo Licitatrio n° 003/2018
Tomada de Prego n° 001/2018
Tipo: Menor Prego por Lote

1-DO OBJETO

1.1 — O objeto da presente licitagdo € contratagcdo de empresa ou pessoa fisica especializada para a
prestacéo de servicos de assessoria juridica junto ao Instituto de Previdéncia do Municipio de Carandai
— CARANDAI-PREV, conforme delimitado no anexo | deste Edital.

1.2 — O objeto desta licitagdo deve ser executado diretamente pela Contratante, ndo podendo ser
subempreitado, cedido ou sublocado, exceto aquilo que ndo inclua em sua especializagéo, 0 que
dependera de prévia anuéncia da Administragdo, por escrito, sem prejuizo da responsabilidade da
Contratada pelo dnus e perfeicdo técnica do mesmo.

2 - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

2.1 A dotagdo orgamentéaria deste processo correra a conta da dotagao:
04.01.01.09.122.2013.60.02.3.3.90.35.00 - ficha 00707, fonte 103.
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3 - DA PARTICIPAGAO

3.1 — Poderdo participar desta Tomada de Pregos os interessados que atenderem a todas as
exigéncias, inclusive quanto a documentacao constante neste Edital e seus anexos.

3.2 - Serao admitidos a participar desta licitagdo os que estejam constituidos na forma da lei, para os
fins do objeto pleiteado.

3.3 - E vedada a participagao de pessoa juridica em regime de recuperagéo judicial ou que tenha sido
declarada inidénea por qualquer érgao da Administragao direta ou indireta ou ainda que esteja com
direito de participar de licitagdo suspenso.

3.4 - Somente poderéo se manifestar os representantes das proponentes devidamente credenciados.

3.5 - No caso de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) participar da presente
licitagdo com tratamento diferenciado das demais € obrigatoria a apresentagéo da certidao expedida
pela Junta Comercial, com data de emiss@o ndo superior a 90 (noventa) dias, para comprovagdo da
condigao de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP).

3.6 - Caso a empresa opte por ndo se credenciar, podera entregar este documento juntamente com a
habilitagéo.

3.6 - Conforme a Lei n.° 8.666/1993, em seu artigo 22° inciso Il, §2°, somente podera participar
empresas ou pessoas fisicas devidamente cadastradas até o terceiro dia anterior a data do
recebimento das propostas.

4 - DA IMPUGNAGAO AO ATO CONVOCATORIO E DOS RECURSOS

4.1 - Até 05 (cinco) dias Uteis antes da abertura dos envelopes das propostas, quando se tratar de
cidadao comum, e de até 02 (dois) dias Uteis, quando se tratar de licitante, os interessados poderao
solicitar, por escrito, esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio.

4.2 - As impugnacdes deverdo ser protocoladas dentro do prazo previsto em lei no Departamento de
Compras e Licitagdes, situado a Praga Bardo de Santa Cecilia, 68, Centro, ou por e-mail para
compras@carandai.mg.gov.br.

4.3 - Cabera a Comissdo Permanente de Licitagbes decidir sobre a impugnacdo no prazo em até 03
(trés) dias Uteis apos o limite de envio de impugnagdes. Sua manifestagéo de resposta se dara pela
forma mais conveniente, podendo ser por e-mail, fac-simile, carta registrada (AR) ou entrega pessoal
protocolada.
44 - Em caso de deferimento da impugnacdo contra o ato convocatério, sera tomada uma das
seguintes providéncias:

a) Anulagao ou revogacao do edital;
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b) Alteragdo do edital e manutengéo da licitagéo, republicag@o do edital e reabertura do
prazo de publicidade;

c) Alteragdo no edital e manutencdo da licitagdo, dispensada a nova publicagdo e
reabertura do prazo nos casos em que, inquestionavelmente, a alteragdo néo tenha
afetado a formulagéo das propostas.

4.5 - Aos atos da Comissdo Permanente de Licitagdes e da Autoridade Competente cabem: recurso,
representacgéo e pedido de reconsideragao, conforme artigo 109, inciso |, Il e Ill da Lei n.° 8.666/1933.

5-DO CREDENCIAMENTO

5.1 - Cada licitante far-se-a representar perante a Comissdo Permanente de Licitagao por apenas uma
pessoa, admitindo-se como representante o diretor, s6cio com poderes de geréncia ou pessoa
habilitada por meio de procuragéo, com firma reconhecida em cartorio ou credenciamento.

5.2 - A instituicdo de representante perante a Comisséo Permanente de Licitagéo seré realizada no ato
da entrega do envelope de habilitagdo, no local, data e horario indicados no predmbulo deste edital,
ocasido em que o representante se identificard perante a Comisséo, entregando-lhe cépia documento
de identificagdo com foto e dos documentos mencionados nos subitens 5.4 e 5.5 abaixo, 0s quais serdo
analisados pela Comissdo antes do inicio da sessdo de abertura.

5.3 - Quando o representante for diretor ou socio com poderes de geréncia, devera apresentar a
Comissdo Permanente de Licitagdo, copia autenticada ou original do contrato social ou ata de
assembleia geral da empresa licitante, a fim de comprovar a sua qualidade de representante legal.

5.4 - Quando o representante for pessoa habilitada por meio de procuragao ou credenciamento, devera
entregar a Comissao copia autenticada ou original do contrato social ou ata de assembleia geral da
empresa licitante, bem como do documento de credenciamento, ou do instrumento particular de
procuracao outorgado pela empresa licitante, com firma reconhecida e com a previsdo de outorga de
amplos poderes de representagao, inclusive com poderes especificos para interposi¢do e desisténcia
de recurso e para o recebimento de intimagdes, constando o endereco para envio das intimagdes e
devendo o subscritor da procuracao estar devidamente identificado.

9.5 - A ndo apresentagéo ou incorre¢do dos documentos mencionados nos subitens 5.3, 5.4 e 5.5 ndo
inabilitara a licitante, mas impedira o representante de se manifestar e de responder pela empresa.

5.6 - Os documentos de credenciamento deverao ser entregues até a data e hora limite para entrega
dos envelopes juntamente com o envelope de habilitagao.
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6 - DA APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS

6.1 - Os documentos relativos a habilitagcao (envelope n.° 01) e a proposta de pregos (envelope n.° 02)
serdo apresentados em original, por qualquer processo de fotocdpia, devidamente autenticada por
cartério competente, ou por servidor da administragdo, publicagdo em 6rgdo da Imprensa Oficial ou
ainda extraida via Internet, ficando a autenticagao, neste caso, sujeita a nova consulta.

6.2 - Nao seré concedida prorrogacgéo de prazo para a apresentagao dos documentos de habilitagao e
da proposta, sendo sumariamente inabilitados os licitantes que deixarem de apresentar todos os
documentos necessarios, ou desclassificadas as propostas em desacordo com o edital, salvo o
disposto no artigo 48, paragrafo 3.°, da Lei n.° 8.666/93 e suas alteragdes.

6.3 - Se, no dia previsto para apresentagdo da documentagao e sua abertura ndo houver expediente no
Instituto de Previdéncia, as mesmas serdo recebidas e abertas no primeiro dia Util de funcionamento
que se seguir, obedecendo ao mesmo horario inicialmente previsto.

6.4 - Os documentos apresentados em original ndo serdo devolvidos, permanecendo integrantes ao
processo licitatério. Todos os documentos expedidos pela empresa deverdo ser subscritos por seu
representante legal devidamente comprovado através de documento habil. Todas as certiddes deverao
referir-se ao domicilio ou sede da licitante. As certiddes que néo tiverem seu prazo de validade
consignado deverdo ter sido emitidas no maximo 60 (sessenta) dias anteriores a data prevista para
abertura dos envelopes.

6.5 - Os documentos de habilitagdo e de proposta comercial deverdo ser entregues sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas em envelopes devidamente fechados e identificados
apropriadamente, nos termos do item 6.6.

6.6 - A documentagéo de habilitagdo e a proposta de precos serdo apresentadas, respectivamente, em
02 (dois) envelopes distintos, em Unica via, na data, local e hora indicados no predmbulo deste edital,
devendo os licitantes apresentar os referidos envelopes lacrados, com os seguintes dizeres:

Ao Instituto de Previdéncia do Municipio de Carandai-PREV
Tomada de Preco 001/2018 — Processo Licitatorio 003/2018
ENVELOPE 1 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Nome da empresa

CNPJ

Ao Instituto de Previdéncia do Municipio de Carandai-PREV
Tomada de Preco 001/2018 — Processo Licitatorio 003/2018
ENVELOPE 1 - PROPOSTA

Nome da empresa

CNPJ
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6.7 - A licitante arcara integralmente com todos os custos de preparacdo e apresentagdo de sua
proposta, independente do resultado do procedimento licitatorio.

7-DO CADASTRAMENTO

7.1 - As empresas e pessoas fisicas que se interessarem em participar do certame, e ndo forem
cadastradas, deverdo apresentar para cadastramento, ou comprovarem que atendem todas as
exigéncias para cadastramento, até o dia 05.05.2018 os seguintes documentos:

7.2 — Para pessoa fisica:
a) Cdpia da carteira de registro junto a OAB;

b) Comprovante de enderego;

c) Prova de quitagdo com o servigo militar, para o sexo masculino;

d) Titulo de eleitor e comprovante de quitagdo com as obrigagdes eleitorais.

e) prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas (CPF);

f) prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido e prova de regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS, através de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional - PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014;

g) prova de regularidade junto a Fazenda Estadual e Municipal da sede do licitante;

h) prova de regularidade junto a Fazenda Municipal de Carandai;

i) certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), provando a inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justi¢a do Trabalho;

7.3 — Para pessoa juridica:

a) ato constitutivo, em vigor, registrado no Conselho Seccional da OAB da respectiva base territorial
onde localizada sua sede, observadas as normas do Provimento n® 112/2006 do Conselho Federal da
OAB.

b) registro comercial, no caso de empresa individual;

c) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrados, em se tratando de
sociedade por a¢des, acompanhado da documentacao de eleicdo de seus administradores;

d) em se tratando de Micro Empreendedor Individual — MEI, o Contrato Social ou Estatuto podera ser
substituido pelo Certificado da Condigdo de Micro Empreendedor Individual — CCMEI

e) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) atualizado, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente e compativel com o objeto desta licitagéo;

f) prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, demonstrando situagao
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, mediante a apresentacdo de
Certificado de Regularidade de Situagéo perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS ou
documento equivalente que comprove a regularidade;

g) prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido e prova de regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS, através de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014;

h) prova de regularidade perante as Fazendas Municipal e Estadual;

i) prova de regularidade junto a Fazenda Municipal de Carandai;
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j) Certid@o Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), provando a inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justica do Trabalho.

8 - DA HABILITAGAO

8.1 - Para fins de habilitagdo, as licitantes deverdo apresentar no envelope “HABILITACAQ”, a
documentag@o a seguir:

8.1.1 - Certificado de Registro Cadastral do Instituto de Previdéncia do Municipio de Carandai/MG, com
validade (CRC);

8.1.2 - Declaragao sob as penas da lei, de que a licitante ndo se encontra declarada inidonea para
licitar ou contratar com 6rgdos ou entidades da Administragcao Publica Federal, Estadual, Municipal e
do Distrito Federal;

8.1.3 — Declaragé@o da empresa proponente, sob as penas da Lei, que atende ao inciso V, do artigo 27
da Lei n.° 8.666/1993, que se refere ao inciso XXXIII, do artigo 7° da Constitui¢do Federal, de que néo
possui em seu quadro de empregados, trabalhadores menores de dezoito anos realizando trabalhos
noturnos, perigosos e insalubres, e de menores de dezesseis anos trabalhando em qualquer tipo de
fung&o, salvo na condigao de aprendiz, a partir dos quatorze anos.

8.1.4 — Declaragao expressa de estar de acordo com todas as normas, condigdes e exigéncias deste
edital e de seus anexos.

8.1.5 — Declaragéo expressa indicando a equipe técnica que iré realizar os servigos junto ao Instituto de
Previdéncia, incluindo aqui e-mail e telefone para contato;

8.1.6 — Atestado de capacidade técnica emitido por pessoa de direito publico ou privado que
comprovem a execugdo de servigos advocaticios por parte da licitante, indicando nome, enderego e
telefone de quem forneceu o atestado.

9 - DA PROPOSTA DE PREGCOS

9.1 - A proposta devera ser apresentada em 01 (uma) via, digitada e impressa, em lingua portuguesa,
sem emendas ou entrelinhas, nem rasuras, com razdo social e enderecgo, preferencialmente
encadernada, assinada pelo representante legal da empresa e preferencialmente com todas as folhas
rubricadas e numeradas, em ordem crescente e em envelope lacrado, demonstrando objetivamente o
valor global ofertado, acompanhado do demonstrativo de observancias aos valores maximos unitarios
estabelecidos neste edital, conforme anexos.

9.1.1 - A proposta devera conter ainda os seguintes elementos:
a) Nome do proponente, endereco completo, telefone, e-mail, CNPJ ou CPF;
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b) Numero do Banco, Agéncia e Conta Corrente para deposito dos pagamentos em nome
da proponente;
¢) Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias;

9.3 - O valor da proposta ndo podera sofrer nenhuma corregéo/atualizagao no preco original proposto,
para execugao dos servigos desta licitagéo, prevalecendo este prazo em caso de omisséo.

9.4 - No preco deverdo estar incluidos todos os custos e despesas decorrentes da execugdo do
contrato, exceto aqueles ja previstos no termo de referéncia deste Edital.

10 - DA ABERTURA E JULGAMENTO

10.1 - As documentacdes e as propostas serdo apreciadas e julgadas pela Comissdo Permanente de
Licitacdes, em observancia aos seguintes procedimentos:

10.1.1 - A abertura dos envelopes far-se-a em sessao publica, na qual cada proponente podera se
fazer representar na mesa dos trabalhos, por seu dirigente ou pessoa devidamente credenciada por
procuragdo com firma reconhecida. Nessa ocasido, todas as folhas constantes dos envelopes serao
rubricadas pelos membros da Comissao e pelos representantes das proponentes presentes, que ndo o
proprio. Apés a abertura, os envelopes ficardo em poder da Comissao, devidamente rubricados no
fecho.

10.1.2 - O exame da documentagdo do envelope “HABILITACAQ” sera realizado pela Comissé&o
designada, resultando na habilitagdo ou inabilitagéo da proponente.

10.1.3 - Somente os concorrentes habilitados passardo para a fase de abertura das propostas. A
proponente inabilitada recebera de volta seu involucro da proposta, intacto, mediante recibo ou
declaragao constante na ata, quando declarara, se assim o entender, quanto a desisténcia de prazo
recursal.

10.1.4 - Abertas as propostas, permanecerdo como imutaveis e acabadas, ndo sendo admitidas
providéncias posteriores ou prorrogagdes em relacdo as exigéncias e formalidades previstas neste
edital. Também nao sera admitida desisténcia da proposta ap6s a fase de habilitagao.

10.1.5 - Em cada fase do julgamento, é direito da Comissé&o realizar diligéncias visando esclarecer o
processo e realizar tantas reunides publicas quantas forem necessarias.

10.1.6 - Apds a analise das propostas apresentadas, a Comisséo declarara vencedora a proponente
que tendo atendido a todas as exigéncias do edital, em especial aos limites maximos de valores
estabelecidos, apresentar o menor preco global pelo total geral.

10.1.7 - Se houver empate entre 0s concorrentes, o desempate sera feito mediante sorteio em ato
publico.
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11 - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

11.1 - O pagamento serd efetuado pelo Instituto de Previdéncia do Municipio de Carandai, de forma
mensal, de acordo com a execugao dos Sservigos.

11.1.1 - O pagamento sera realizado através de deposito bancério, conforme dados informados na
Proposta Comercial.

11.1.2 - Além de destacar na nota fiscal a contratada devera enviar juntamente com a Nota Fiscal um
dos seguintes documentos:

a) Prova de Regularidade com a Fazenda Federal através de Certiddo Conjunta de Débitos relativos a
Tributos Federais e Divida Ativa da Uni&o conjunta com a relativa a Seguridade Social (INSS);

b) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

12 - PRAZOS

12.1 - O inicio dos servigos dar-se-a apo6s o recebimento da Ordem de Servigo;

12.1.1 - A ordem de servigo apenas sera expedida apds a subscri¢do do respectivo contrato.

13- DO CONTRATO E SUAS CONDIGOES GERAIS

13.1 - O prazo para assinatura do contrato sera de até 02 (dois) dias corridos, contados da data do
comunicado que a proponente vencedora, depois de esgotados os prazos recursais, apos a
homologagao do certame.

13.2 - O prazo de vigéncia do contrato sera até 31 de Dezembro de 2018, admitindo sua prorrogagao
nos termos da Lei Federal 8.666/93.

13.3 - O contrato e seus aditamentos, se houverem, serdo lavrados pelo Instituto de Previdéncia do
Municipio de Carandai;

13.4 - A contratada € obrigada a aceitar nas mesmas condi¢des contratuais 0s acréscimos ou
supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme prevé
0 artigo 65, paragrafo primeiro, da Lei n.° 8.666/1993.

13.5 - Os termos da minuta do contrato anexo fazem parte das exigéncias do presente edital.

13.6 - Como condi¢&o para celebragdo e manutencdo do contrato, o licitante vencedor devera manter
todas as condi¢Ges de habilitagéo.
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13.7 - A licitante vencedora devera, obrigatoriamente, assinar o contrato junto ao Instituto de
Previdéncia do Municipio. A inobservancia desta determinagéo caracteriza o descumprimento total da
obrigacdo assumida, estando a empresa sujeita as penalidades legalmente estabelecidas na Lei n.°
8.666/1993, conforme artigo 81 da mesma Lei.

13.8 - O edital, contratos e anexos séo complementares entre si de forma que qualquer especificagao,
obrigagao, condi¢do ou responsabilidade constante em um ou omitido em outro sera considerado valido
para todos os fins.

14 - DA COMISSAO DE FISCALIZAGAO, ACOMPANHAMENTO, RECEBIMENTO DAS ETAPAS E
DEFINITIVO DOS SERVIGCOS

14.1 - Afiscalizagdo do cumprimento do contrato cabera a Superintendente do Carandai-PREV.
15 - DAS PENALIDADES

15.1 - O proponente vencedor estara sujeito, por falhas, irregularidades ou pelo ndo cumprimento dos
prazos estipulados, as seguintes penalidades, isoladas ou cumulativamente:

a) Adverténcia por escrito;

b) Multa de mora no valor de 0,5% por dia de atraso injustificado para o inicio ou
entrega/execugdo do objeto, calculado sobre o valor total do contrato, sem prejuizo da
aplicagdo das demais sangdes cabiveis;

c) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor efetivo do contrato, devidamente
atualizado, pelo ndo cumprimento de qualquer das clausulas deste edital e do contrato ou
por solicitagé@o de retirada imotivada da sua proposta.

d) Suspenséo do direito de licitar com a Administragdo Municipal, pelo prazo de 02 (dois)
anos, observadas as disposicoes legais;

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos da punicao;

15.2 - A aplicagdo das sangdes previstas nas alineas acima sera precedida de regular processo
administrativo, com a expedi¢do de notificagdo pelo poder publico para apresentagéo de defesa no
prazo maximo e improrrogavel de 05 (cinco) dias Uteis.

15.3 - As multas serdo recolhidas no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da intimag&o da decisao
administrativa que as tenham aplicado.

16 - DA RESCISAO CONTRATUAL

16.1 - Constituem motivos para rescisdo unilateral do contrato, independente das sangdes legais e
contratuais aplicaveis, os constantes na minuta do contrato.
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17 - DAS OBRIGAGOES DA EMPRESA VENCEDORA
17.1 - A empresa vencedora obriga-se:

a) Quanto a aceitagao dos acréscimos ou supressdes que o Instituto de Previdéncia do Municipio de
Carandai realizar por escrito, observadas as disposicOes legais aplicaveis a espécie;

b) Prestar todo o servi¢o de acordo com o estabelecido neste Edital e em seus anexos;

c) Responsabilizar-se, integralmente, pelo controle de qualidade dos servigos;

d) Em refazer, as suas expensas, todo e qualquer servico mal executado, defeituoso ou com
acabamento insatisfatdrio, bem como a execugéo fora das especificagdes técnicas;

18 - DOS RECURSOS

18.1 - Os recursos administrativos deverédo obedecer ao disposto do artigo 109 da Lei n.° 8.666/1993 e
alteracdes.

18.2 - Havendo intengao de recorrer, tera o licitante o prazo de 05 (cinco) dias uteis para apresentagédo
do recurso, ocasido na qual os demais licitantes disporédo também de 05 (cinco) dias Uteis para
apresentar contrarrazdes, contados do término do prazo do recorrente.

18.3 - O recurso contra decisdo da Comissao tera efeito suspensivo.

18.4 - Os recursos deverdo ser protocolados dentro do prazo previsto em lei, junto ao setor de
Compras e Licitagdes (Praca Bardo de Santa Cecilia, 68 — Centro — CEP: 36.280-000), no horario de
expediente indicado no predmbulo deste edital, fazendo constar obrigatoriamente fora do envelope
(devidamente lacrado) o “nimero da licitagdo”, seu contetdo (“Interposicdo de Recurso”) e seu
encaminhamento aos cuidados da Central de Licitagbes, sob pena da ndo apreciagao e nulidade.

18.5 - Cabera a Autoridade Competente, a decisédo dos recursos interpostos contra os atos da
Comissao e a resposta ao recurso se dara pela forma mais conveniente, podendo ser por fac-simile, e-
mail, carta registrada, ou entrega pessoal protocolada.

19 - DAS DISPOSIGOES GERAIS
19.1- O presente edital e seus anexos, incluindo a minuta do contrato, sdo complementares entre si,
qualquer detalhe mencionado em um dos documentos e omitido no outro, serd considerado

especificado e valido.

19.2 - Para os casos omissos no presente edital, prevalecerdo os termos da Lei n.° 8.666/1993 e
alteragdes, Lei Complementar n.° 123/2006 e demais legislacdes em vigor.
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19.3 - A Comissdo Permanente de Licitagao reserva-se o direito de rejeitar as propostas que julgar
contrérias aos seus interesses, anular ou revogar em todo ou em parte a presente licitacéo, a qualquer
tempo, sem que deste ato caiba qualquer indenizagéo.

19.4 - A Comissdo Permanente de Licitacao reserva-se o direito de revogar ou anular esta Tomada de
Precos, se for o caso, bem como adia-la ou prorrogar o prazo para recebimento das propostas,
descabendo em tais hipoteses, qualquer reclamagéo ou indenizagdo aos licitantes. As propostas que
apresentarem duvidas ou omissao de informagdes serdo desclassificadas.

19.5 - As dlvidas quanto a interpretagéo de qualquer item deste edital, bem como esclarecimentos
sobre quaisquer incorre¢des ou mesmo informagdes adicionais, deverdo ser formuladas por escrito a
Comissao Permanente de Licitagcdo e protocoladas na Central de Licitagdes, bem como via e-mail no
endereco eletronico constante do edital até 48 (quarenta e oito) horas anteriores a abertura.

19.6 - O licitante é responséavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagéo.

19.7 - A Comisséo de Licitagdo podera solicitar em qualquer época ou oportunidade, informagoes
complementares que julgar necessarias.

18.11 - Constitui Autoridade Competente para, em Ultima instancia administrativa, analisar e julgar os
recursos eventualmente interpostos, a Superintendente do Carandai-PREV.

19 - DOS ANEXOS DO EDITAL
19.1 - Faz parte integrante deste edital:

a) ANEXO | — Termo de Referéncia
b) ANEXO Il - Minuta Contratual.

Carandai, 23 de Maio de 2018.

Gustavo Franco dos Santos
Presidente da CPL
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ANEXO|
TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO:

1.1 Constitui objeto do presente certame a contratagao de empresa ou pessoa fisica especializada para
a prestagdo de servicos de assessoria juridica junto ao Instituto de Previdéncia do Municipio de
Carandai - CARANDAI-PREV.

2 - JUSTIFICATIVAS:

Justifica-se a contratagdo dos servigos descriminados no item 1.1 deste termo de referéncia uma vez
que o Instituto de Previdéncia do Municipio de Carandai - Carandai-PREV n&o possui em seu quadro

de servidores advogado(s) e faz-se necessarios tais servigos para o andamento do Instituto de
Previdéncia em suas atribuicdes.

3 — DA PLANILHA ESTIMADA DE CUSTOS

ITEM | QTADE | UNID. | DESCRICAO VALOR MES | VALOR
TOTAL

Prestagéo de servigos de assessoria juridica
com atuagdo em advocacia contenciosa e
consultiva nas areas do direito civil, direito
publico, direito administrativo e
01 12 Més | previdenciario, em todas as instancias, bem | R$ 4.720,67 | R$ 56.648,00
como 0 acompanhamento de recursos
judiciais em que o Instituto de Previdéncia
do  Municipio de  Carandai -
CARANDAIPREV seja no polo ativo quanto
passivo na relagao processual.

3.2 — Somente serdo reembolsadas as despesas para deslocamento (combustivel, alimentagao, diarias
de hospedagem, passagens areas) quando necessarias, no cumprimento de audiéncias ou qualquer
diligéncia previamente autorizada pelo CARANDAI-PREV;

3.3 — Seréo reembolsadas, mediante prestagdo de contas, as despesas judiciais (custas processuais,
copias reprograficas, diligéncias de oficiais de justica).

4. JULGAMENTO:
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4.1 - No julgamento das propostas classificadas por atender aos aspectos documentais explicitados no
item “Envelope n° 01 — Documentagdo de Habilitagao”, atendidas as condigdes prescritas neste edital,
sera adotado o critério de menor prego, entendendo-se como tal o valor total da proposta, sendo a
adjudicagéo efetuada a uma unica empresa.

4. 2 - No caso de empate entre duas ou mais propostas, obedecido ao disposto no § 2° do art. 3° da Lei
8.666/93 e modificada pela Lei 8.883/94, o desempate se fard, obrigatoriamente, por sorteio, na reuniao
de abertura das propostas ou em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados.

5. PROPOSTA:

5.1 - A proposta devera ser apresentada em 01 (uma) via, digitada e impressa, em lingua portuguesa,
sem emendas ou entrelinhas, nem rasuras, com razéo social e endereco, assinada pelo representante
legal da empresa e preferencialmente com todas as folhas rubricadas e numeradas, em ordem
crescente e em envelope lacrado, demonstrando objetivamente o valor global ofertado, acompanhado
do demonstrativo de observancias aos valores maximos unitarios estabelecidos neste edital, conforme
anexos.

5.1.1 - A proposta deveré conter ainda os seguintes elementos:
a) Nome do proponente, endereco completo, telefone, e-mail, CNPJ ou CPFI;
b) Numero do Banco, Agéncia e Conta Corrente para deposito dos pagamentos em nome

da proponente;
¢) Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias;

5.2 - O valor da proposta ndo podera sofrer nenhuma corregéo/atualizagao no prego original proposto,
para execucdo dos servigos desta licitagéo, prevalecendo este prazo em caso de omissao.

9.3 - No prego deverdo estar incluidos todos os custos e despesas decorrentes da execucdo do
contrato, exceto aqueles ja previstos no termo de referéncia deste Edital.

6. DA FONTE DE RECURSOS:

As despesas decorrentes da contratagao correra por conta seguinte dotagao:
04.01.01.09.122.2013.60.02.3.3.90.35.00 - ficha 00707, fonte 103.

7. PRESTAGAO DE SERVIGO

7.1 — Os servigos, objeto do presente Edital, deverdo ser executados de acordo com as especificagdes
e condigdes estabelecidas neste Edital e seus anexos;

7.2 — Frisa-se aqui a atuagdo contenciosa, quando necessaria ao Instituto, devera ocorrer sempre que
preciso for e informado pela gestora do contrato;
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7.3 - Em caso de necessidade de visita ao Instituto de Previdéncia para quaisquer esclarecimentos

necessarios, a gestora do contrato ird informar a CONTRATADA que terd o prazo de 48 (quarenta e
oito) horas para comparecer a sede do Instituto.

9. RESPONSAVEL PELO CONTRATO:

Sera responsavel pela conferéncia a Superintendente Administrativo do Carandai-PREV que devera
atestar o fornecimento, para viabilizar o encaminhamento das Notas Fiscais a Setor de Pagamento,
para as providéncias de pagamento.
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ANEXO Il
MINUTA CONTRATUAL

CONTRATO ADMINISTRATIVO N°. [2018.
PROCESSO LICITATORIO N°003/2018.
TOMADA DE PREGO N° 001/2018.

Em__ de de 2018, o INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO
MUNICIPIO DE CARANDAI - CARANDAI-PREYV, inscrito no CNPJ sob o n.
00.426.641/0001-02, com enderego na Praga Barao de Santa Cecilia, n° 68, Centro,
Carandai, estado de Minas Gerais, CEP 36.280-000, a seguir denominado
CONTRATANTE neste ato representado pela Superintendente Fabiana Francisca
Resende do Carmo, nos termos do artigo 15 da Lei Federal n. 8.666/93, observadas,
ainda, as disposicdes do Edital do Processo Licitatorio n. 003/2018, na modalidade
Tomada de Prego n. 001/2018, do tipo menor preco regido pela Lei Federal n.
8.666/93 e demais disposi¢des legais aplicaveis, de acordo com o resultado da
classificacdo das propostas apresentadas na TP, resolve contratar a empresa
abaixo citada, de acordo com o lote disputado e a classificagéo por elas alcangada,
observadas as condi¢des do Edital que integram este instrumento, mediante as
condigbes a seguir pactuadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E DO REGIME DE EXECUGAO

1.1 - Constitui objeto do presente contrato a contratagdo de empresa ou pessoa fisica especializada
para a prestacao de servicos de assessoria juridica junto ao Instituto de Previdéncia do Municipio de
Carandai - CARANDAI-PREYV, tudo de conformidade com o Edital de Tomada de Pregos n° 001/2018 e
demais anexos e do presente instrumento.

ITEM | QTADE | UNID. | DESCRICAO VALOR MES | VALOR
TOTAL
Prestacao de servigos de assessoria
juridica com atuacdo em advocacia
contenciosa e consultiva nas areas
do direito civil, direito publico, direito
01 12 Més | administrativo e previdenciario, em | R$ 4.720,67 R$ 56.648,00

todas as instancias, bem como o
acompanhamento  de  recursos
judiciais em que o Instituto de
Previdéncia do Municipio de
Carandai — CARANDAIPREV seja
no polo ativo quanto passivo na
relagao processual.
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1.2 - O objeto abrange a execucéo, pela CONTRATADA, de todos os servigos, atos, procedimentos,
atividades e fornecimentos necessarios ao seu pleno, total e integral cumprimento, bem como das
demais atribuicdes e responsabilidades deste instrumento, tudo de acordo com as condigdes
estabelecidas pela CONTRATANTE.

14 - O presente contrato, Edital de Tomada de Pregos n° 001/2018 e seus anexos s&o
complementares entre si, de forma que qualquer especificagdo, obrigacdo ou responsabilidade
constante em um e omitido em outro, sera considerado valido e existente para todos os fins.

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUGAO

2.1 - Os servigos objeto deste contrato serdo executados na forma j& estabelecida no Edital de
Processo Licitatorio 003/2018, modalidade Tomada de Prego 001/2018.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR, FORMA DE PAGAMENTO, DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
E REAJUSTE

3.1 - O pagamento sera efetuado pelo Instituto de Previdéncia do Municipio de Carandai, de forma
mensal, de acordo com a execugéo dos servicos, sempre até o dia 10 de cada més.

3.2 - O pagamento sera realizado através de depdsito bancario, conforme dados informados na
Proposta Comercial.

3.3 - Além de destacar na nota fiscal a contratada devera enviar juntamente com a Nota Fiscal um dos
seguintes documentos:

a) Prova de Regularidade com a Fazenda Federal através de Certiddo Conjunta de Débitos relativos a
Tributos Federais e Divida Ativa da Uni&o conjunta com a relativa a Seguridade Social (INSS);

b) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

3.4 - As despesas decorrentes da contratagédo correra por conta seguinte dotagao:
04.01.01.09.122.2013.60.02.3.3.90.35.00 - ficha 00707, fonte 103.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

4.1 Quanto a aceitag@o dos acréscimos ou supressdes que o Instituto de Previdéncia do Municipio de
Carandai realizar por escrito, observadas as disposi¢des legais aplicaveis a espécie;

4.2 Prestar todo o servigo de acordo com o estabelecido neste Edital e em seus anexos;

4.3 Responsabilizar-se, integralmente, pelo controle de qualidade dos servigos;

44 Em refazer, as suas expensas, todo e qualquer servico mal executado, defeituoso ou com
acabamento insatisfatdrio, bem como a execugéo fora das especificagdes técnicas;
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CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Além das obrigagdes do Edital de Tomada de Precos n° 0012018, demais anexos e do presente
instrumento, compete também ao CONTRATANTE:

a) emitir as Ordens de Servigos para execugao dos servigos;

b) efetuar o pagamento nos moldes estipulados em contrato;

c) acompanhar, controlar e fiscalizar o cumprimento e a execugao deste instrumento, 0 que nao exime
a CONTRATADA, de nenhuma forma, de sua plena, exclusiva e total responsabilidade, inclusive
perante quaisquer terceiros e a CONTRATANTE.

CLAUSULA SEXTA - DOS PRAZOS

6.1 - O prazo de vigéncia do contrato sera até 31 de Dezembro de 2018 contados de sua subscri¢ao,
admitindo sua prorrogagao nos termos da Lei Federal 8.666/93.

6.2 - O inicio dos servigos dar-se-a ap6s o recebimento da Ordem de Servigo;

6.3 - A ordem de servigo apenas sera expedida apds a subscri¢do do respectivo contrato.

CLAUSULA SETIMA - DA FISCALIZAGAO

7.1 - A fiscalizagdo do cumprimento do contrato cabera a Supervisora do Instituto de Previdéncia do
Municipio de Carandai Carandai-PREV

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

8.1 - O proponente vencedor estara sujeito, por falhas, irregularidades ou pelo ndo cumprimento dos
prazos estipulados, as seguintes penalidades, isoladas ou cumulativamente:

a) Adverténcia por escrito;

b) Multa de mora no valor de 0,5% por dia de atraso injustificado para o inicio ou
entrega/execucdo do objeto, calculado sobre o valor total do contrato, sem prejuizo da
aplicagdo das demais san¢des cabiveis;

c) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor efetivo do contrato, devidamente
atualizado, pelo ndo cumprimento de qualquer das clausulas deste edital e do contrato ou
por solicitagéo de retirada imotivada da sua proposta.

d) Suspenséo do direito de licitar com a Administragdo Municipal, pelo prazo de 02 (dois)
anos, observadas as disposicoes legais;

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos da punicao;
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8.2 - Caso haja inexecucao total ou parcial do objeto, o presente instrumento podera ser rescindido
unilateralmente, a qualquer tempo.

8.3 - A aplicacdo das sangdes previstas nas alineas acima sera precedida de regular processo
administrativo, com a expedi¢do de notificagéo pelo poder publico para apresentagdo de defesa no
prazo maximo e improrrogavel de 05 (cinco) dias Uteis.

8.4 - As multas serdo recolhidas no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da intimag&o da decisao
administrativa que as tenham aplicado.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1 - Arescisdo contratual podera ser:
a) determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados nos
incisos | a XIl e XVIl do art. 78 da Lei Federal n°. 8.666/93;
b) amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizagdo escrita e fundamentada da
autoridade competente, reduzida a termo no processo licitatorio, desde que haja conveniéncia
para Administragao.
A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja sua rescisdo pela CONTRATANTE, com as
consequéncias previstas na CLAUSULA OITAVA. Também constituem motivos para resciséo
do Contrato as demais disposi¢oes da Lei Federal n°. 8.666/93 (em especial aquelas do art.
78). Em caso de rescisdo prevista nos incisos Xl e XVII do art. 78 da Lei Federal n°. 8.666/93,
sem que haja culpa ou dolo da CONTRATADA, sera esta ressarcida dos prejuizos
regularmente comprovados, quando os houver sofrido. A rescisdo contratual de que trata o
inciso | do art. 78 acarretara as consequéncias previstas no art. 80, ambos da Lei Federal n°.
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA - DAS NORMAS GERAIS E DA EVENTUALIDADE E NAO SUBORDINAGAO

10.1 - A CONTRATADA néo podera transferir, delegar ou ceder, de qualquer forma a terceiros, as
atribuicOes e responsabilidades deste instrumento, sem que haja prévio consentimento por escrito do
CONTRATANTE.

10.2 - A execucgdo do objeto observara, além das disposi¢des legais e regulamentares ja mencionadas,
todas as demais normas, regulamentacdes e legislacdes aplicaveis a espécie.

10.3 - A CONTRATADA prestara Unica e exclusivamente o objeto e demais atribuicbes deste
instrumento, ndo havendo qualquer tipo de subordinagdo ou vinculo empregaticio entre a
CONTRATADA ¢ a CONTRATANTE.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO

As partes elegem o Foro da Comarca de Carandai - MG, para dirimir quaisquer questdes oriundas do
presente contrato, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Por estarem acertadas as partes assinam o presente Contrato, em 03 (Trés) vias de igual teor e forma,
para um Unico efeito, na presenga de 2 (duas) testemunhas.

Carandai(MG), ____de de 2018.

CARANDAI-PREV LICITANTE VENCEDOR
CONTRATANTE CONTRATADO
Testemunhas:
CPF:
Testemunhas:
CPF:
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